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資訊工程系儀器設備管理與使用規則
94.11.24 系(科)務會議通過
第一條  為確保儀器設備之精良，以維護實驗品質及使用之方便，特制定本規則。
第二條  本系所屬儀器設備，由系主任指定各專業老師負責保管，各負責保管老師須製作使用紀錄手冊及保養維修紀錄手冊，各使用人應確實填寫使用紀錄，如遇有故障，應即通知保管人，保養及維修紀錄由保管人負責填寫。
第三條  各儀器設備應由負責保管老師定期保養，使其隨時保持堪用狀態。
第四條  使用儀器設備前，應徵得負責保管老師之同意，或經系主任核准，使用後於使用記錄手冊確實記錄。
第五條  其他老師不在放置地點借用儀器設備時，應於事前提出借用申請單，經核准後依第四條規定使用。
第六條  學生於正常教學時間外使用儀器設備，應依第四條規定辦理，且應有老師在場指導，以維護安全。
第七條  儀器設備攜出校外使用，應於事前提出校外使用申請單，經系主任核准後辦理。
第八條  儀器設備攜出校外維修，應於事前提出送修申請單，經系主任核准後辦理。
第九條  各儀器設備應由負責保管老師於每學期初清查乙次並填寫清查記錄，系主任應於學期末及必要時得清查相關儀器設備。
第十條  違反第四條、第五條、第六條、第七條、第八條、第九條之規定者，得依校規處理。
第十一條  本規則經系務會議通過後施行之，修正時亦同。 
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